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Vestigios y permanencia

Apoyo al Desarrollo de Archivos  y 

    Bibliotecas de  México, A.C. 


Formulario


DESCRIPCION de proyecto
Lugar y fecha:………………………………
I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN
I.1. NOMBRE DEL PROYECTO
	


Clave de proyecto  (uso interno) 

	Primer rango de clasificación                            A = ARCHIVO 
	              B= BIBLIOTECA


	Segundo rango de clasificación

A=Conservación y preservación de fuentes

B=Descripción

C=Difusión
	D=Infraestructura
E=Rescate de archivos
F=Asesoría
	G=Restauración y encuadernación

 H=Valoración y tasación

  I=Capacitación
	J=Publicación 
K=Digitalización

L=Diagnóstico












 CLAVE 
Monto en pesos (número y letra)

	
	Efectivo
	Especie



	1. 2  INSTITUCIÓN SOLICITANTE 
Pública

        Privada









Puede emitir recibo deducible de impuestos     SI
                     NO


	Nombre de la institución:


	Nombre, titulo académico y cargo del representante legal de la institución:



	Calle y número:


	Colonia:

	Ciudad y estado:


	C.P.
	Teléfono y fax:
	Correo electrónico:


	Página Web
	RFC:
	Banco y sucursal:



	A nombre de:
	Número de cuenta de cheques:


	1. 3  RESPONSABLE DEL PROYECTO






	Nombre y título académico: 



	Cargo:



	Nombre del área o dependencia en la que se desarrollará el proyecto:



	Calle y número:
	Colonia:



	Ciudad y estado:


	C.P.:
	Correo electrónico:

	Teléfono y fax: 


	Celular:


PLANTEAMIENTO DEL PROYECTO

II.1   Duración.

	Inicio
_____     _____     _____

                 día         mes        año

 
	    Fin     _____     _____     _____

                 día         mes        año
	Duración en meses      __________


II.2   Objetivos (para qué). Puntualizar los logros a alcanzar.
	


II. 3   Justificación (por qué). Desarrolle la importancia de la aplicación del proyecto. Describa el impacto que espera lograr.
	


II.4     Breve historial de actividades desarrolladas por la institución relacionadas con el proyecto.
	


II.5    Plan de desarrollo y cronograma de actividades. 
	
	
	Fecha

	Etapas
	Descripción de la actividad
	Comienzo
	Fin

	a
	
	
	

	b
	
	
	

	c
	
	
	

	d
	
	
	


II.6     Resultado y producto final
	


II. PRESUPUESTO
III.1     Recursos humanos
	Cant.
	Función (coordinador, analista, operativo) 
	Nombre
	Fecha de ingreso

(día-mes-año)
	Fecha de término

(día-mes-año)
	Ayuda mensual

$
	Ayuda total

$

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Recursos humanos

Total
	
	


III.2     Recursos materiales. Especificar la dirección en la que se entregarán los materiales.
	A la atención de:


Dirección completa con código postal:

Teléfono: 







Horario de atención:


	Cantidad
	Descripción 
	Costo total $

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Recursos materiales

Total
	


III.3     Equipamiento. Especificar la dirección en la que se entregará el equipo.
A la atención de:


Dirección completa con código postal:
Teléfono: 







Horario de atención:
Anexar tres cotizaciones.
	Cantidad
	Descripción 
	Costo total $

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Equipamiento

Total
	


III.4     Traslados

	Origen
	Destino
	Cantidad de personas
	Costo
	Total $

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Traslados
	


III.5     Alojamiento
	Localidad
	Cantidad en días
	Costo por persona
	Cantidad de personas
	Total $

	
	
	
	
	

	Alojamiento
	


III.6     Alimentación

	Localidad
	Cantidad en días
	Costo por persona
	Cantidad de personas
	Total $

	
	
	
	
	

	Alimentación
	


III.7     Gastos de administración

	Tipo de gasto
	Observaciones
	Total

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Gastos de administración
	


III.8   SERVICIOS QUE ADABI OFRECE  que se consideran dentro del proyecto con un costo independiente al apoyo  otorgado.
III.8.1     Promoción y Difusión. Incluye el trámite de ISBN. Formación, diseño e impresión en papel o digital. Folletería, etcétera.
	Descripción del bien
	Cantidad
	Costo
	Total $

	
	
	
	

	Promoción y difusión
	


III.8.2    Diagnóstico.  Incluye visita a las instalaciones para determinar necesidades en materia archivística o bibliográfica. Se entrega 



          un documento de evaluación y recomendaciones.
	Descripción
	Costo
	Total

	
	
	

	Diagnóstico
	


III.8.3     Asesoría y capacitación.  Puede realizarse en las instalaciones de ADABI o en las de la institución. El costo dependerá de 




  los acuerdos establecidos con anterioridad por ambas partes. 
	Descripción
	No. de personas
	Costo
	Total

	
	
	
	

	Asesoría y capacitación
	


III.8.4     Digitalización. Se determina considerando el número de imágenes a digitalizar y del índice que proporcione la institución para
            elaborar un índice digital y un sistema de búsqueda en PDF. Puede solicitar una cotización.
	Descripción
	Número de imágenes
	Costo
	Total

	
	
	
	

	Digitalización
	


III.9 CUADRO RESUMEN
	
	Monto solicitado a
	Aportación de la

	Apartado
	Concepto
	Total
	ADABI
	INSTITUCIÓN

	1
	Recursos humanos
	
	
	

	2
	Recursos materiales
	
	
	

	3
	Equipamiento
	
	
	

	4
	Traslados
	
	
	

	5
	Alojamiento
	
	
	

	6
	Alimentación
	
	
	

	7
	Gastos de administración
	
	
	

	8
	Servicios
	
	
	

	     8.1
	Promoción y difusión
	
	
	

	     8.2
	Diagnóstico
	
	
	

	     8.3
	Asesoría y capacitación
	
	
	

	     8.4
	Digitalización
	
	
	

	     8.5
	Otros (especificar)
	
	
	

	
	(Tasación, exposición, catálogo documental)
	
	
	

	Montos totales
	
	
	


IV. MONTO SOLICITADO
	Costo total del proyecto
	
	100%

	Otras fuentes de financiamiento ya obtenidas
	$
	%

	Aportación de la institución
	$
	%

	Monto total solicitado
	$
	%


V. Documentación legal necesaria que  debe anexar para que su proyecto sea tomado en consideración.

Marcar con  “x” lo que se anexa.

	Bases








     (todas las instituciones)
	

	Copia del nombramiento oficial del representante legal
                                  (todas las instituciones)
	

	Copia de identificación oficial del representante legal de la institución

     (todas las instituciones)
	

	Copia del RFC de la institución





     (todas las instituciones)
	

	Copia del Acta Constitutiva con poder legal en el contenido

    (instituciones privadas exclusivamente)
	

	Copia de comprobante de domicilio de la institución con fecha reciente                    (todas las instituciones)
	

	Copia del Diario Oficial de la Federación en el que se autoriza a la institución                                                             para recibir donativos y expedir recibos deducibles de impuesto

     (todas las instituciones)
	

	Carta compromiso de la institución solicitante                                                             (todas las instituciones)                                                        
	

	Copia de documentación probatoria de financiamiento ya obtenido.

      (si aplica al caso)
	


VI. Observaciones. Uso Interno
	


VII. Seguimiento y producto final
	


a) Declaro que este documento fue elaborado de conformidad con los acuerdos aprobados por ambas instituciones.
b) Acepto el compromiso de someterme a las normas de este documento y facilitar la información y documentación que se solicita.

c) La simple recepción de este documento no implica la aceptación definitiva por parte de ADABI.
Nombre……………………………………..
Cargo……………………………………….
Firma……………………………………….
Sello de la institución
PAGE  
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Cerro San Andrés 312, Colonia Campestre Churubusco,

Coyoacán, 04200 México, D.F. Teléfono y fax (01-55) 5549 6913 / 5336 5689
www.adabi-ac.org.mx     www.adabi.org.mx

